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I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. § Az Eurdpai Tamogatasokat Auditalo Fdigazgatosag (a tovabbiakban: Foigazgatdsag)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Foigazgatosdghoz
érkezett papiralapu kiildemények hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd ¢€s egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIIL. térvény, az elektronikus
lgyintézés részletszabalyairdl szoldé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) és a Féigazgatosag Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak figyelembe vételével.

2. § A Szabalyzat hatdlya a Fdigazgatosaggal kormanyzati szolgalati jogviszonyban allo
kormanytisztviseldkre terjed ki.

3. § A Szabalyzat alkalmazasaban:

1. hitelesitési zdaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez4”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi,

2. kepi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

3. papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

4. tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolddd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a
keépi megfelelést.

4. § (1) A Foigazgatosag elektronikus ligyintézése soran sziikség szerint
a) a papir alapon beérkezd iratrol hiteles elektronikus masolatot készit,
b) az elektronikus uton kiadmanyozott dontésrol hiteles papir alapu masolatot készit vagy
azt hiteles papir alapt iratta alakitja.
(2) A Foigazgatosagon — a féigazgato eltérd dontése hianyaban, kiemelt figyelemmel a 7. §
rendelkezéseire is — azokrdl a papir alapl iratokrdl sziikséges elektronikus masolatot
késziteni, amelyek elektronikus ligyintézés soran keletkeznek.

5. § Az elektronikus dokumentum bizonyitd ereje megegyezik az eredeti papir alapt
dokumentum bizonyité erejével
a) a papir alapi dokumentumokrol elektronikus uton torténd masolat készitésének
szabalyai szerinti hiteles masolatkészités esetén,
b) az elektronikus irat hiteles papir alapu irattd alakitdsa szabalyai szerinti hiteles
masolatkészités esetén.



I1. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

6. § (1) Masolat készitésére jogosult minden, a 2. §-ban meghatarozott személy.
(2) A masolatkészités soran torténd hitelesitésre (validalas) az 1. fiiggelékben meghatarozott
személyek jogosultak.

7. § Nem digitalizalhatok
a) a mindsitett iratok,
b) azok a kiildemények, melyek elektronikus irattd torténd atalakitasa technikai okbol
nem lehetséges,
C) azon iratok, melyek a cimzett dontése alapjan nem digitalizalhatok.

8. § A masolatkészitd személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
megfelelden olvashatd, pdf formatumu allomanyt készit.

9. § (1) Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.
(2) A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

10. § Amennyiben egy kiildemény tobb iratot tartalmaz, ugy az iratokrol kiilon-kiilon kell az
elektronikus masolatot elkésziteni.

11. § A masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Foigazgatdsag elektronikus
iratkezeld rendszerében az iigyirathoz csatolja.

12. § Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapu
dokumentum ¢s az elektronikus mésolat képi €s tartalmi megfelelését.

13. § A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

14. § (1) A masolatkészités akkor sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

(2) Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentumot torélni kell.

15. § (1) Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus mésolatot a
Foéigazgatosag elektronikus iratkezeld rendszerében érkezett papiralapti dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetési papiralapti dokumentum esetén az iigyinditashoz
generalt f0szamhoz, vagy az ligyirat alszdmahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

(2) Az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal kell ellatni. A zaradék elhelyezhetd



a) PDF forméban létrehozott digitalizalt irathoz a formatum altal lehetové tett csatolési
lehetdséggel,

b) a Korm. rendelet 113. §-a szerinti azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
szolgaltatés altal elhelyezett zaradékolassal,

c) a NISZ Nemzeti Infokommunikéaciés Szolgaltatd Zrt. altal fejlesztett Kormanyzati
Elektronikus Alair6 és Alairas-ellendrzé Szoftverrel (eKAT/KEAASZ),

d) elektronikus csatoldsi lehetdség hianydban a papiralapu irathoz csatolt kiegészitd
iratrészként.

A zéradékban szerepeltetni kell: ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd.” szveget.

(3) A zéaradékolt digitalizalt iratot a Masolatkészitonek hitelesitenie kell. Hitelesitésre
alkalmazhato:

a) a Masolatkészité az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhatd
elektronikus aldirashoz és bélyegzéhoz kapcsolodd kovetelményekrdl szold 137/2016. (VL
13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet) szabalyainak
megfeleld elektronikus alairasa,

b) a Masolatkészitd azonositdsa alapjan a Korm. rendelet 113. §-a szerinti azonositasra
visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatassal végzett hitelesités.

16. § A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton el kell helyezni az elektronikus
masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazd elektronikus
bélyegzdt és az idObélyeg szolgaltatotol szarmazd 1dobélyeget.

17. § A masolaton mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagl
elektronikus bélyegzdt vagy olyan, mindsitett vagy mindsitett tantisitvanyon alapuléd fokozott
biztonsagl elektronikus aldirast kell elhelyezni, amelyre vonatkozdan a bizalmi szolgéltatd
kizdrja az 4lnév haszndlatat, és igazolja, hogy a regisztraci6 alapjaul szolgalo
személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvanyban foglalt névvel betli szerint
azonos a tanusitvanyba foglalt név.

18. § Tobb dokumentumon is elhelyezhetd egy elektronikus aldiras vagy bélyegzd, illetve egy
idébélyegzd, valamint a 15. § (2) bekezdés és a 17. § szerinti megjelolések tobb
dokumentumon egyiittesen is elhelyezhetéek. Ez esetben a dokumentumok a tovabbiakban
csak egyiitt kezelhetdek.

19. § Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasa soran a masolatkészitésre a polgari
perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény 324. § (1) bekezdése, valamint a Vhr. 122. §-
aban foglaltak az iranyadoak.

20. § Az elektronikus iratrdl papiralapu irat a 21. §-ban felsorolt nyomatképz6 (nyomtato)
berendezésen ¢és programmal készithetd (a tovabbiakban: nyomtatott papiralapu irat)
monokrom (fekete-fehér), sziirkearnyalatos vagy sziikség szerint szines nyomtatdssal. A
nyomtatashoz nem sziikséges Masolatkészitd feljogositas.



111. A MASOLATKESZITES MUSZAKI FELTETELEI

21. § Masolatkészités az alabbi eszkozokkel végezhetd a Foigazgatosag székhelyén.

Megnevezés Tipus Helyiség

XeroxAC8035-KD93924 Xerox AltaLink C8035 MFP | Bartok Béla ut 105-113. 3.
emelet A folyoso

XeroxAC8035-KD93925 Xerox AltaLink C8035 MFP | Bartok Béla ut 105-113. 4.
emelet D folyoso

XeroxVVB7035-KD93830 Xerox VersaLink B7035 | Bartok Béla ut 105-113. 1.

MFP emelet C folyoso
XeroxVB7035-KD93831 Xerox VersaLink B7035 | Bartok Béla ut 105-113. 1.
MFP emelet C-D folyoso
XeroxVB7035-KD93832 Xerox VersaLink B7035 | Bartok Béla ut 105-113. 2.
MFP emelet C-D folyoso
XeroxVB7035-KD93833 Xerox VersaLink B7035 | Bartok Béla ut 105-113. 3.
MFP emelet C-D folyoso

22. § A tablazatban szerepld masolatkészitd rendszer Rendelet szerinti kovetelményeknek
valé megfeleloségét a Tipus oszlopban taldlhatd termék megnevezéshez tartozd gyartd
(Xerox) hivatalos honlapjan talalhat6 technikai leirasok igazoljak.

IV. FELELOSSEGI KOROK

23. § A masolatkészité kizardlag a Szabalyzat III. fejezetében meghatarozott eszkozok
segitségével készithet mésolatot, amely tevékenység soran kdoteles betartani a Szabalyzat II.
fejezetében foglalt eljarasi rendet.

24. § (1) A masolatkészité felelosséggel tartozik a masolatkészitéssel érintett irat
biztonsagaért, sérthetetlenségéért, tovabba a masolatkészitést kovetden mind az eredeti, mind
pedig a masolat ligyintéz0 részére torténd visszajuttatasa, tovabbitasa irant.

(2) A masolatkészitd feleldsséggel tartozik a masolatkészitéssel érintett papiralapu
dokumentum biztonsagaért, sértetlenségéért.

(3) A masolatkészit a papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi
megfelelésének megallapitasaért, az elektronikus masolat hitelesitési zaradékkal torténd
ellatasaért és a hitelesitéséért, amellyel biztositja az elektronikus dokumentum sértetlenségét
¢és megvaltoztathatatlansagat.

(4) A masolatkészito felelosséggel tartozik az 5. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridé
betartasaért, a hiteles elektronikus masolat tovabbitasaért az ligyintézésért felelds szervezeti
egyseég részére

V. ZARO RENDELKEZESEK

25. § A Szabalyzatot a Féigazgatdsag hivatalos webhelyén (www.eutaf.kormany.hu) — barki
szamara elérhetd modon — kozz¢ kell tenni, illetve amennyiben abban valtozés kovetkezik be,
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modositasarol és cseréjérdl a Foigazgatosag iratkezelésért felelos vezetdje az lizemeltetésért
¢s az informatikai feladatokért felelés szervezeti egység utjan gondoskodik. Az el6zd
allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Fiiggelék:

1. fiiggelék: A masolatkészités soran torténd hitelesitésre jogosult személyek
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